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Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lasku
oglasza
nabor na stanowisko instruktora terapii zajeciowej

Nazwa i adres jednostki: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lasku -
Warsztat Terapii Zajeciowej (WTZ MGOPS) 98-100 task, ul. Kosciuszki 14
tel. 43 675 21 38 oraz 43 675 21 97 (faks) e-mail: mgopslask@interia.pl

I. Przedmiot naboru:
1. Stanowisko: instruktor terapii zajeciowej.

2. Wymiar czasu pracy: peiny wymiar

3. Liczba etatéw: 1 etat.

4. Miejsce wykonywania pracy: Warsztat Terapii Zajeciowej Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spofecznej w Lasku.

5. Stanowisko pracy zwigzane z pracg terapeutyczng z dorostymi osobami
niepetnosprawnymi w pracowni plastyczne;.

6. Obowigzujgca norma czasu pracy wynosi 8 godzin na dobe i 40 godzin na tydzien

7. Zastrzega sie wole zatrudnienia wybranego kandydata na czas okreslony nie
przekraczajacy 1 roku w celu praktycznego sprawdzenia umiejetnosci i doswiadczenia
zawodowego pracownika.

Il. Wymagania niezbedne:
1. Posiada wyksztatcenie policealne o kierunku terapii zajeciowej lub wyksztatcenie

wyzsze o kierunku psychologia, pedagogika specjalna lub pokrewne

2. Zna problematyke os6b z niepetnosprawnoscig (rodzaje niepetnosprawnosci i dobor
odpowiednich metod i technik terapii).

3. Obywatelstwo polskie.

4. Petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz prawo do korzystania w petni z praw
publicznych.

5. Znajomos$¢ obowigzujgcych przepiséw prawa:

a) rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spofecznej w sprawie

warsztatow terapii zajeciowej z dnia 25 marca 2004 r.

b) Ustawy z dnia o rehabilitacji zawodowej i spoftecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych z dnia 27 sierpnia 1997 r.

lll. Wymagania dodatkowe stawiane kandydatom:
1. Preferowane doswiadczenie zawodowe zwigzane z wykonywaniem zadan

z osobami niepetnosprawnymi, miodziezg szkolng oraz zdolnosci i umiejetnosci
plastyczne (rysunek, malarstwo, grafika, ceramika itp.)
2. Znajomosé obstugi komputera, tabletu;
3. Cierpliwos¢, empatia, staranno$¢, samodzielno$é, punktualno$¢, obowigzkowosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole.
4. Komunikatywno$¢ i tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktow interpersonalnych.
5. Umiejetno$é rozwigzywania konfliktéw i radzenia sobie ze stresem.



IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku instruktora terapii zajeciowej:

1.

No o s wN

8.

9.

Prowadzenie rehabilitacji spotecznej i zawodowej uczestnikow WTZ.
Opracowywanie Indywidualnych Programéw Rehabilitacii.

Opracowywanie planu pracy pracowni.

Prowadzenie dziennika zajec¢.

Przygotowanie pracowni do prowadzenia zajeé¢ programowych.

Realizacja programéw rehabilitac;ji.

Uczestnictwo w dokonywaniu okresowej, rocznej i kompleksowej oceny efektow
rehabilitacji w odniesieniu do poszczegéinych uczestnikow WTZ.

Zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikow w toku zajeé.

Przestrzeganie ustalonych zasad porzadku i dyscypliny pracy.

10.Podnoszenie kwalifikacji w drodze samoksztalcenia.
11.Dbato$¢ o powierzone mienie i zapewnienie ochrony tajemnicy stuzbowe;.
12.Zachowanie uprzejmosci i zyczliwosci w kontaktach ze zwierzchnikami,

wspotpracownikami, rodzicami i opiekunami uczestnikow WTZ.

13. Inne zadania zlecone przez Kierownika MGOPS i WTZ, nie wymienione powyzej
a zwigzane bezpos$rednio z dziatalno$cig WTZ.

V. Wymagane dokumenty:

podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
wypetniony w takim zakresie, jaki jest niezbedny z uwagi na wymagania
postawione w informacji o naborze

podpisany list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
podpisane o$wiadczenie dotyczace posiadania obywatelstwa polskiego,
posiadania peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych

podpisane o$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dotyczaca
rekrutacji i wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy

Wzor Kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie jest
dostepny pod ogloszeniem o naborze (wzér nr 1)

Wzor oswiadczenia o ochronie danych osobowych i o posiadaniu pelnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw publicznych jest dostepny pod
ogltoszeniem o naborze (wzor nr 2)

Oswiadczenia musza by¢ wilasnorecznie podpisane przez kandydata imieniem
i nazwiskiem.

W przypadku zatrudnienia kandydat moze by¢ w razie koniecznosci zobowiazany do
przedtozenia do wgladu pracodawcy oryginaty ww. dokumentéw.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentow:



Etap I.

Oferte pracy nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach do dnia 13 wrzesnia 2019
roku do godz. 12.00 pokdj nr 2 (parter budynku Urzedu Miejskiego w tasku) -
decyduje data faktycznego wptywu do MGOPS w tasku lub przesta¢ na adres:
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w tasku, ul. Warszawska 14, 98-100
task.

Koperty powinny by¢ opatrzone adresem nadawcy oraz dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko instruktor terapii zajeciowej.”

Dokumenty, ktére wptyng po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

Komisja powotana do zaopiniowania kandydatoéw, na podstawie ztozonych ofert dokona
oceny spetnienia przez kandydatow wymagan niezbednych

Etap Il

Z kazdym z kandydatoéw spetniajgcych wymagania niezbedne Komisja przeprowadzi,

w uzgodnionym terminie rozmowe kwalifikacyjng, obejmujgcg niezbedny sprawdzian
umiejetnosci weryfikujgcego wymagang znajomos¢ przepisow.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
MGORPS i na stronie internetowej http://www.mgopslask.pl.

Informacje na temat naboru na stanowisko mozna uzyskaé¢ od Kierownika Warsztatu
Terapii Zajeciowej w siedzibie WTZ task ul. Kosciuszki 14 tel. (43) 676 24 48

Po zakoriczeniu procedury naboru, osoby ktére nie zostaty zatrudnione beda mogty
odebra¢ swoje dokumenty aplikacyjne w godzinach pracy Osrodka

VI. Klauzula informacyjna dotyczaca rekrutacji.

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w tasku, ul. Warszawska 14, 98-100 task.

2) Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej Lasku:

a. - poczta elektroniczna bartlomiej.krolikowski@protectit.pl,

b. - nrtelefonu: 791 181 360,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji na stanowisko instruktora terapii zajeciowe;j.

4) Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ponadto przetwarzane w celach archiwainych
i kontrolnych.

5) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Lasku.

6) Pozyskane dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z kategorig archiwalng
w oparciu o ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach oraz wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych oraz na zasadach
okreslonych w procedurach wewnetrznych.

7) Dane nie bedg ujawniane innym podmiotom, za wyjatkiem przypadkow, kiedy zasadno$é



8)

9)

udostepniania wynika z przepisow prawa. Dane mogg by¢ jednak ujawniane innym
podmiotom zapewniajacym obstuge administracyjng, techniczng i informatyczng MOPS.
W  szczegdlnosci podmiotom  administrujacym  systemami  informatycznymi,
serwisujgcym sprzet informatyczny, zapewniajgcymi transport dokumentéw i nosnikéw
elektronicznych, zapewniajgcymi niszczenie dokumentdéw i nosnikéw elektronicznych
oraz podmiotom zapewniajgcym obstuge prawna. Przekazanie danych realizowane
bedzie na podstawie zawartych uméw powierzenia przetwarzania, a podmioty
przetwarzajgce moga je przetwarzac jedynie na polecenie Osrodka, co nalezy rozumieé
w ten sposab, Ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych danych we wiasnych celach
Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem. O$wiadczenie o cofnieciu zgody na
przetwarzanie danych osobowych wymaga jego ziozenia w formie pisemnej lub
elektronicznej na adres mailowy bartlomiej.krolikowski@protectit.pl;

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO,;

10) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celow

zwigzanych z przeprowadzeniem procesu rekrutacji na stanowisko instruktora terapii
zajeciowe;j.
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